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1. MUC PICH
- Xac dinh 18 quyén han, nghia vu va trach nhiém cta ngudi lao dong trong Cong
ty.
- Lacan cir dé t chirc hoat dong, thuc hién cac van dé tai chinh lién quan.
2. PHAM VI AP DUNG
- Héi ddng quan trj,
- Ban kiém soat.
- Ban Giam ddc,
- B¢ phan van phong, Dai thi cong.
3. TU VIET TAT

- Cong ty: Cong ty c6 phan - BHXH: Bao hiém x4 hoi

- CBNV : Cén bo nhan vién - BHYT: Bao hiém y té

- HPLD : Hop dong lao dong - BHTN: Béo hiém that nghiép
- HDBQT : Hoi dong quan tri - ATLD: An toan lao dong

- BKS :Ban kiém soat - BCH :Ban chi huy

- BGD :Ban Giam déc - GTGT : Gia tri gia tang

4. TAI LIEU THAM KHAO

- B luat lao dong S6 10/2012/QH13 dugc Qubc hdi nwéec CHXHCN Viét Nam
thdng qua ngay 18/6/2012, c6 hiéu luc tir ngay 01/05/2015.

- Luat Bao hiém x4 hoi s6 58/2014/QH13 ngay 20/11/2014.

- Luat hinh sy sé 100/2015/QH13 ngay 27/11/2015.

- Luat doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014.

- Luat ké toan sb 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015.

- Luat quan 1y thué s 78/2006/QH11 ngay 01/07/2006, cac luat bd sung sira doi
luat quan ly thué sé 21/2012/QH13 ngay 01/07/2013 va luat sb 71/2014/QH13
ngay 01/01/2015.

- Céc thong tu, nghi dinh va cac van ban huéng dan c6 lién quan.
5. NOI DUNG
PHAN I: QUY CHE TO CHUC HOAT PONG CONG TY

- CHUONG I: MUC PICH, CHUC NANG, NHIEM VU.

- CHUONG II: TO CHUC HOAT PONG - SAN XUAT KINH DOANH.
- CHUONG IlIl: QUAN LY BPOI THI CONG.

- CHUONG 1V: PIEU KHOAN THI HANH.
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CTY CP XAY LAP VAVATTU XD2 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
69/14 dwong D2, P.25, Q. Binh Thanh Péc 1ap — Tw do — Hanh phic

QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
CONG TY CO PHAN XAY LAP VA VAT TU XAY DUNG 2
(Sira ddi 1an thir tw)

- Can cir Quy ché hoat dong cong ty da dwoc thong qua ky PH c6 dong thanh ldp
ngay 21 thang 12 nam 2004.

- Can cir Pai héi ¢6 dong thwong nién lan thir 4 ndm 2010 ngdy 02 thang 04 nam
2010 théng qua bdn du thdo quy ché hoat ddng céng ty (thay déi lan thir nhdt).

- Can cit cube hop HPOT ngay 21 thang 05 ndm 2010 vé viéc kiém tra va thong
nhdt mét sé van dé trong quy ché.

- Can cir Pai héi ¢6 dong thwong nién lan thir 6 nam 2012 ngdy 30 thdng 03 nam
2012 théng qua bdn du thdo quy ché hoat ddng céng ty (thay déi lan thir hai).

- Can cir Pai héi c¢6 dong thwong nién lan thie 8 nam 2014 ngay 17 thang 01 ndm
2014 théng qua bdn quy ché hoat déng cong ty (thay doi lan thir ba).

- Can cir vao cac quy dinh cua Phap ludt hién hanh.,

CHUONG I
MUC PiCH, CHUC NANG, NHIEM VU

Piéu 1: Muc dich

1.1. Quy ché t6 churc va hoat dong cua Cong Ty C6 Phan Xay Lap Va Vat Tu Xay
Dung 2 (Sau ddy goi tit 12 “Quy ché”) duoc xay dung trén co sé Diéu 16 cua
Cong ty nham quy dinh cu thé nguyén tic hoat dong, co ciu td chirc cua Hoi
ddng quan tri, Ban Giam ddc; Quyén han va nhiém vu cia timg thanh vién
Ban Giam déc, cac phong, ban chitic ning va Doi thi cong.

1.2. Quy ché nay duoc 4p dung trong moi hoat dong cta Ban Giam ddc. Néu co
bat ky diéu khoan ndo trong Quy ché ndy mau thudn véi Diéu 1& Cong ty thi
cac quy dinh cua Diéu 16 s& dugc ap dung.

1.3. Cac thuat ngir dung trong Quy ché nay ciing c6 nghia nhu dugc dinh nghia
trong Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 2: Chi tich HPQT
Can ctr 4p dung theo quy dinh ciia Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 3: Giam dbc cong ty

3.1. Giam dbc 1a nguoi chiu trach nhi€ém cao nhat trong viéc td chtrc va diéu hanh
san xuit kinh doanh cia Céng ty; chiu trach nhiém truéc HPQT va trude
phap luat vé viéc thuc hién cac quyén va nhiém vu duoc giao.
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3.2.

3.3.

Giam ddc 1a nguoi dai dién theo phap lut cua cong ty. Giam ddc hoat dong
theo Diéu 1¢ Cong ty va Quy ché nay.
Can ctr 4p dung theo quy dinh cta Diéu 1é Cong ty.

Diéu 4: Phé Giam dbc cong ty

4.1.

4.2.

Phé giam déc do HPQT bé nhiém, min nhiém, khen thuong, ky luat theo dé
nghi cia Giam dbc. La ngudi gitp viée cho Giam déc, dugc Giam ddc phan
cdng phu trach quan 1y, diéu hanh cac hoat dong chuyén trach cia Cong ty.
Khi duoc Giam déc uy quyén, Phé giam ddc co trach nhiém va quyén han dé
thue hién cac cong viée trong pham vi duge uy quyén. Pho Giam ddc phai
chiu trach nhiém trudc Giam d6c va phap luat vé hanh vi cia minh; ddng thoi
phai bao céo cho Giam dbc két qua cong viée, dé xuat cac chu truong hoic
bién phap xtr 1y néu co.

Piéu 5: K& toan truwéng cong ty

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

Do Giam d6c bo nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky luét, chiu trach nhiém
trude Giam doc va trude Phap luit trong viée thuc hién cac nhiém vu cia
minh. Ké toan trudng chiu su chi dao truc tiép ctia Giam dbc va thuc hién cac
cdng viéc theo sy phan cong ciia Giam ddc.

Phu trach chung va chiju trach nhiém vé moi hoat dong cua phong Tai vy, lap
béo céo theo quy dinh, xay dung gia thanh, tién luong.

Phan cong cong Viéc cho cac ké toan vién. S6 luong ké toan vién nhiéu hay it
phai phd hop vai tinh hinh san xuat ctia don vi.

Hudng dan chi dao cac bd phan nghiép vu dudi quyén thuc hién cac cong viée
thudc pham vi trach nhiém quyén han cta minh. Moi thanh vién trong phong
Tai vu phai thi hanh va chiu sy kiém tra ctia Ké toan truong.

Phan anh kip thoi ché d6 kiém ké danh gia tai san don vi hang nam, dé ra bién
phap va tha tuc xir 1y kip thoi tai san mat mat, hu hong, cac vu tham 6 va cac
truong hop lam dung tai san cua don vi ddng thoi yéu cau Giam ddc cong ty
c6 bién phap giai quyét thu hoi, bdi thudng.

Cép nhat cac chinh sach, ché do vé thué, tai chinh, ké toan,...caa nha nudc
MG&i ban hanh ddng thoi phd bién cho nhan vién va ké toan doi dé ap dung kip
thoi.

Khi ké toan truéng co quyén uy quyén cho ngudi thay thé nhung phai chiu
trach nhiém trudc Giam doc va Phép luat vé viéc uy quyén ciia minh.

Piéu 6: Cac phong nghiép vu cong ty
6.1. Phong Ky thuat:

a. Tham muu, gitip viéc vé ki thuat, diu thiu cho Ban Giam déc.
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9
6.2.

P

a.

Theo ddi, b4o céo tinh hinh thi céng, ddu thau hang thang cho Ban Giam
déc.

H6 trg Doi thi cong:

- Cong tac du thau, kiém tra danh gia hd so moi thau.

- Soan thao, kiém tra hop ddng thi cdng va cac van dé cé lién quan.

- Téng hop khdi lugng vat tu, ty 16 hao phi vat tu, nhan cng, may thi céng.
- Lap hd so thanh quyét toan, hd so hoan cong.

Phan céng nhan sy theo ddi, gidm sat tinh hinh thi céng, tién d6 thanh quyét
toan voi Chu dau tu va kiém tra, danh gia, nhic nhd Doi thuc hién cong tac
ATLD dang theo quy dinh.

Két hop, hd trg Phong Tai vu d6i chiéu hoéa don chung tir dyua trén khoi
lwgng thuc hién (néu cd yéu cau).

Hb tro, cung cap hd so, hinh anh, théng tin... cho cac phong, ban, cac Doi
thi cong khi 6 yéu cau.

Luu trit cAc hd so lién quan dén dau thau, thi cong.

hong Tai vu:

Tham muu cho Giam ddc cong ty trong linh vuc tai chinh va hach toan ké
toan, can d6i ngudn von va cac quy dé dam bao cho qua trinh hoat dong san
xuét kinh doanh dat hiéu qua cao.

Tham muu cho Giam d6c vé phuong an vay muon, cAm cb thé chip, mua
ban tai san theo qui dinh cua phap luat.

Hach toan va quan 1y hé thong sb sach ké toan theo dung qui dinh cua phap
luat.

Phéan 4nh dy du chinh xéc, kip thoi, lién tuc c¢6 hé thong toan bod moi hoat
dong SXKD cua cong ty. Pong thoi hudng dan vé nghiép vu quan 1y cho cac
bo phén lién quan, dic biét 1a ching tir, hoa don ghi chép ban dau, yéu cau
chit ch& chinh x4c cta cong tac quan 1y tai chinh kinh té tai doanh nghiép.
Lap bao cdo tai chinh hang nam rod rang, minh bach, moi hoat dong cia cong
ty thong qua mot hé théng s6 sach ké toan duy nht.

Theo ddi ky hop ddng, nghiém thu, thanh toan, Xuat hoa don theo tién do cac
hop dong thi cong da ky két véi chu dau tu.

Theo doi tam ng, hoan tam Ung, thanh toan vat tu theo tung hop déng cu
thé.

Hang tuan theo ddi cong no cua cong ty, phan anh va dé xuit ké hoach thu,
chi tién mit va cac hinh thirc thanh toan khac.

Theo ddi kiém tra, ky nhan ching tir khi doi cung cap. Hang thang, phong
Tai vu c6 trach nhiém nhic nho, théng bao cho Doi biét vé tinh hinh hoan
chung tir, cac hd so ké toan can thiét khac. HO trg doi quyét toan khi cong
trinh hoan thanh.
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j.

k.

Kiém tra quan 1y hd so tai san thé chap cua cac doi ding tha tuc qui dinh,
tham gia xtr 1y tai san thé chap.

Hb trg va cung cip cho cic phong, ban, Doi thi cong vé s liéu tai chinh ké
toan hang nim khi c6 yéu cau.

Phdi hop cung phong, ban khac trong viéc quan 1y trang thiét bi vian phong,
cac khoan chi phi hanh chinh, giai quyét cac chinh sach ché do cho ngudi 1ao
dong...

m. Kiém tra, theo ddi, dbi chiéu tinh hinh nop thué véi co quan thué.

n.

Chiu trach nhi€ém luu trir, bdo quan tai li¢u, ching tur li€én quan dén hoat
dong tai chinh ké toan trong toan cong ty theo quy dinh ctia phap luat.

6.3. Phong Kinh doanh — Tong hop:

a.

Tham muu cho Giam déc trong viéc sap xép, quan 1y va sir dung ngudn nhan
lue co6 hiéu qua.

b. Tham van cho Giam dbc cac tha tuc Phép 1y vé tranh tung, khiéu nai,...

134

Ap dung diing va kip thoi cac ché do, chinh sach cho nguoi lao dong.

Soan thao van ban theo nhiém vu duge giao, in 4n, trinh Ky vin ban, dong
du, phat hanh va luu trit.

Tiép nhan cong van, tai liéu dén va trinh Ban Giam doc xem xét dé c6
phuong an giai quyét kip thoi.

Phan cong trach nhiém cong tac bao vé, cong tac vé sinh, gitr gin an ninh trat
tu noi lam viéc, cham cong CBNV vin phong.

Cép gidy gi6i thiéu cho 1dnh dao va CBNV. B6 tri va diéu dong xe theo yéu
cau cong tac.

Luu trit, cung cap, sao luc hd so, tai liéu cho td chirc hodc ca nhan khi cd yéu
cau.

T chirc Dai hoi ddng c6 dong va cac cudce hop cuaa HDQT, Cong ty. Dé xuét
v6i Ban Giam dbc hd tro ngudn nhan lyc nham hoan thanh tét nhiém vu
chung.

Quan 1y va diéu hanh trang web cua Cong ty.

Pé xuat Ban Giam dbc stra chira hodc mua sim cac trang thiét bi vin phong.
Dé xuét thanh lap Doi phu hop yéu cau thue té, Giao khoan dinh mire chi phi
cho Doi kip thoi.

. Huéng din cac Doi trudong ky két cac Hop dong lao dong véi cong nhan,

dong BHXH, BHYT, bao hiém tai nan con ngudi do Doi quan 1y.

Kiém tra, theo d6i tinh hinh an toan lao dong & cac cong trudng dé kip thoi
nhic nho va c6 nhitng bién phap thuc hién c6 hiéu qua tét nhat. Kiém tra cac
thu tuc vé phap 1y nhu Quyét dinh thanh 1ap doi, Phan cong trach nhiém, An
toan lao dong ... dé kip thoi bo sung khi can thiét. T6 chirc cac 16p hoc an
toan lao dong cho can bg, cong nhan trén cong trudong.
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0. Phdi hop cac phong, ban lién quan, kiém tra va c6 quyén dinh chi nhiing

may mac, thiét bi, cong cu, ca nhan khong chap hanh quy tic vé dam bao an
toan lao dong.

p. Két hop véi cac co quan chirc ning dé giai quyét khi c6 tai nan lao dong xay

ra va bao cao kip thoi cho Ban Giam ddc.

Piéu 7: Pdi truéng

7.1

7.2.

7.3.

7.4,

Doi truong do Giam dbc Cong ty bd nhiém bang Quyét dinh thanh lap Doi,
dugc ky HPLD va chiu trach nhiém cac hoat dong ctiia minh truéc Cong ty va
phap luat.

Cong ty giao dinh mirc chi phi thi cong cho Ddi trudong dbi véi timg cong
trinh cu thé.

Doi trudong phai ¢ bang cép trinh dd chuyén mén chuyén nganh, cac gidy to
lién quan khac nhu ban sao Ho khau, CMND dé 1am thu tuc thanh lap Doi.
Trach nhiém cta Doi truong:

Nghién ciru hd so thiét ké, du toan cong trinh va céc tai liéu moi thau, lap hd
so du thau, bdo gia nhim dam bao tinh hop phap, hop 1y, hop 1¢ trong d4u
thau.

T chue luc lugng thi cong cong trinh theo dung thiét ké, du toan. Bao dam
ki thuat, chat luong coéng trinh, an toan - vé sinh lao dong, phong chdng
chéay né, an ninh trat tu theo dung quy pham, quy dinh.

Tuyén dung, ky két cac hop dong lao dong theo luat dinh dé phuc vu cong
tac thi cong. Thanh toan khoan luong, thudng, ké ca cac khoan chi phi vé
quan ly, BHXH, BHYT,BHTN, ATLD, thué thu nhap c4 nhan, bao hiém tai
nan.

Truong hop da quyét toan xong cong trinh va khdng cé cong trinh géi dau
thi cong ty chi tiép tuc dong cac ché do bao hiém trén cho Poi trudong trong
thoi han 3 thang.

Trién khai phd bién ndi quy Lao dong, ATLD, trang bi dung cu BHLD, t6
chirc hoc an toan lao dong cho cong nhan trude khi giao nhiém vu. Khi xay
ra tai nan lao dong phai kip thoi dua nguoi bi nan di cép ctru, diéu tri va lap
hd so bao cdo cong ty va cac co quan chirc ning dé giai quyét.

Cung cip va xac nhan ty 1¢ vat tu, nhan cong, may thi cong cho timg cong
trinh cu thé.

Doi trudng chiu trach nhiém vé gia ca, khdi luong, thanh toan cho nha cung
cap ddi vai cong trinh minh quan 1y.

Theo ddi, dbi chiéu va thu hdi cong no ctia Cha dau tu.

T chire hach toan gia thanh céng trinh, nghiém thu va lap cac thi tuc quyét
toan, hoan cong, nghiém thu ban giao cong trinh...
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j. Nop hd so, hoa don ching tir vé cong ty theo dung thdi han quy dinh, dam
bao tinh hop phap, hop 1y va hop 1€.

k. Khi co su ¢ cong trinh, Doi trudng tu stra chita va khéc phuc.

|. Cac truong hop khac do Giam ddc quyét dinh.

CHUONG lI
TO CHUC HOAT PONG - SAN XUAT KINH DOANH

Diéu 8: T6 chirc quén 1y hoat dong kinh doanh
8.1. C4c bd phan t6 chirc quan 1y diéu hanh SXKD va t6 chire san xuat Cong Ty CH
Phan X4y Lap Va Vat Tu Xay Dung 2 gdom:
Céc phong nghiép vu Cong ty: c6 03 phong nghiép vu.
a. Phong Ky thuat.
b. Phong Tai vu.
c. Phong Kinh Doanh — Tong hop.
8.2. Tuy theo nhu cau hoat déng sau ndy, néu xét thay can thiét s& thanh lap thém
phong, ban khac do HPQT quyét dinh.

Piéu 9: T6 chitc san xuit kinh doanh
9.1. Hinh thac hoat dong:

Cong ty chi yéu khoan gon cho Doi thi cong va tao moi diéu kién cung cip
nhanh chong, day du: ho so ning luc, thuong hiéu, nhan luc... Khi ¢ nhitng cong
trinh 16n, dic biét, Cong ty sé lién danh, lién két vai Doi dé thuc hién cong viée do.
(Khi Céng ty mé réng chitc ning hoat dong, nganh nghé kinh doanh sé diéu chinh,
hay bé sung hinh thire hoat déng cho pht hop ndng lie thuc té)

9.2. Muc trich ndp cong ty:

a. Chi phi quan Iy: 3% (gia tri trudc thué)

b. Thué GTGT

c. Trong trudng hop cong trinh d& quyét toan véi Chu dau tu va sau d6 ¢ giam

trir gia tri theo quyét dinh cta co quan c6 thaim quyén:

- Néu gia tri giam trir ndy xuat hién cing ndm tai chinh v&i quyét toan thi
chi phi quan Iy 3% sé dugc giam tuong tng.

- Néu gi tri giam trir ndy xuat hién khac nam tai chinh véi quyét toan thi
chi phi quan Iy 3% sé khong duoc giam tuong ung.

d. Chi phi quan Iy trong trudng hop dic biét s& do HDQT quyét dinh.

9.3. Chtic nang kinh doanh.
Cong tac to chire kinh doanh tap trung vao cac linh vuc:

a. Thi céng Xay lip cac cong trinh Dan dung, Cong nghiép, Giao thong, Thuy

loi...

b. Pau tu kinh doanh Bat dong san.
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c. Céc chirc nang khac phi hop gidy phép dang ky kinh doanh.
9.4. Thi cong xay lap cac cong trinh.
a. bai thi cong duoc giao khoan dinh mure chi phi.
b. Noi dung hach toan cua Doi thi céng: theo chuan muc ké toan hién hanh.

Piéu 10: Ché d¢ lwong thwéng - co ché chung

a. Can bo Nhan vién Cong ty déu duogc cap s6 BHYT, BHXH, ky két hop dong
lao dong v&i nguoi lao dong, va cac thu tuc phap 1y khac dtng véi luat lao
doéng hién hanh.

b. La nhirng nguoi lam cbng tac lanh dao, nguoi lam céng tac gidp viéc cho
l&nh dao hoac nhan vién cac phong, ban. Poi ngii Can bd cong nhan vién nay
do Hoi dong quan tri va Giam déc bo nhiém.

c. Quy luong thudng hang nam cia can bo nhan vién dugc xay dung dua vao

doanh thu dang ky hang nam va nang luc cong tac cia CBNV.

S6 ngay nghi 18 trong nam: Theo quy dinh ctia nha nude hién hanh.
Thoi gian 1am viéc: Khong vuot qua 48 gid / tuan.

Ché d6 nghi phép: Theo ché d6 nha nudc.

Nhitng trudng hop khac do HDQT va Giam dbc quyét dinh.

Q@ o a

Piéu 11: Thu lao Héi dong quan tri — Ban kiém soat

DHDCD s& quyét dinh tong muc thu lao va ngan sach hoat dong hang nim
cua HPDQT-BKS. Thu lao cia HDQT-BKS duogc xay dung trén co s¢ doanh thu
dang ky hang nam cia cong ty, dugc cong bd trong bao céo tai chinh va duoc kiém
toan hang nam ciing nhu trong bao cdo Pai hoi dong cd dong thudng nién. Tong
mirc thu lao cia HDQT-BKS khéng quéa 0,05% cua doanh thu.

Piéu 12: CAc to chire chinh tri x4 hi

Cong Ty C6 Phan Xay Lip Va Vat Tu Xay Dung 2 duy tri va xay dung cac to
churc Chinh tri - X& hoi hién c6 nhu: Chi by Pang - Cong doan. Cong ty s€ tao moi
diéu kién dé cac to chire ndy hoat dong thudng xuyén va 16n manh.

CHUONG I
QUAN LY PQI THI CONG

Piéu 13: Tai san thé chap

13.1. Doi truong thé chap tai san 1a bat dong san, dong san, sb tiét kiem, tai san
khéc...cho cong ty dé dam bao viéc thi cong cong trinh.

13.2. Tai san thé chép phai duoc HPQT, hoac don vi thadm dinh khéc tham dinh va
xac dinh gia tri trudce khi cho vay, bao lanh. Han mtrc dugc duyét cho vay va
béo lanh ti da bang 75% gia trj tai san thAm dinh.
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13.3. Hoan tra tai san thé chap.
a. Tai san thé chip tra lai cho bén thé chap khi:
- Nghia vu dugc bao dam bang thé chap cham dut.
- Viéc thé chip tai san dugc huy bo hodc duoc thay thé bang bién phap bao
dam khac.
b. Trudng hop bén thé chip c6 nhu cau rut tai san thi phai bao trude 2 thang va
phai dua theo tinh hinh thuc té bao lanh tai ngan hang dong thoi phai dugc
s déng v ciia Giam ddc.
13.4. Nhiing trudong hop khac do BGD cong ty quyét dinh.

Piéu 14: Ngudn von thi cong
Sir dung ngudn tién tir Chui dau tu tam Gmg/thanh toan.
Sir dung cac ngudn tién vay dé phuc vu thi cong.
Su dung nguén tién tu co cia Doi.

Piéu 15: Co sé lap bién ban giao khoin dinh mirc chi phi
Cong ty lap bién ban giao khoan dinh mmc chi phi cho Ddi thi cong trén co
s& cac hd so ban dau nhu sau:
15.1. Ho so phép Iy:
a. Ho so du thau,
Quyét dinh triing thau,
Bang tinh gi4 trang thau,
Bién ban thuong thao hop ddng (néu co),
Hop dong thi cong xay dung cong trinh;
. Bao 1anh thuc hién hop dong.
15.2.  H0 so k¥ thuat:
a. Ban v& thiét ké duoc Chu dau tu phé duyét,
b. Bang du toan thi cong,
c. Bang tién do thi cong.
15.3. Hb so tai chanh: Tai san thé chap.
15.4. Hb so khac: Danh sach BCH cong trudng do Doi trudong dé xuit bao gom:
Chi huy truéng, Chi huy pho, ké toan, tha kho, bao vé...

- ® o0 o

Pi¢u 16: Tam &ng/ Thanh toin/Quyét toan.
Chi tiét quan 1y va hach toan dugc cu thé héa trong Quy ché tai chinh.

Piéu 17: Hoan Thué GTGT dau vao

17.1. Congty s& hoan thué GTGT cho cc hda don GTGT mua vat tw, mua/thué
thiét bi, nha thau phu cua Do6i. Phuong thirc hoan nhu sau:
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a. Hoan thué GTGT trong qué trinh thi cong: Hoan tir 50% - 75% theo héa don
Doi ndp.
b. Hoan thué GTGT khi cdng trinh hoan thanh:
- Doi khong c6 cong trinh chuyén tiép:
+ Hoan 75% va tra gidy to chirng nhén tai san
+ Hoan 90% va gitr gidy to chimg nhan tai san
Khi c6 bao cao quyét toan thué, cong ty s& hoan hét phan con lai cho Doi.
- Do6i c6 cong trinh chuyén tiép:
+ Hoan 100% khi cong trinh méi ¢6 phan tién thué GTGT 16n hon phan
thué GTGT chua dugc hoan.
+ Nhitng trudng hop khac do Ban giam dbc cong ty quyét dinh
17.2. Giam dbc Cong ty quyét dinh thoi gian cu thé cho timg trudng hop tly vao
tinh hinh tai chinh ciia Cong ty va chiu trach nhiém vé cac quyét dinh nay.
17.3. K& toan truong tham muu cho Giam ddc trong viéc hoan thué GTGT cho céc
boi.

Piéu 18: Bio hanh cong trinh

18.1. Cong ty gitr chi phi bao hanh cdng trinh theo quy dinh hién hanh.

18.2. Doi sir dung chirng thu bao 1anh ngan hang:

a. Truong hop Doi o tai san thé chdp: Cong ty chi tra hét phan tién bao hanh.

b. Trudng hop Poi khong co tai san thé chap: Khi viéc bao hanh duoc hoan tat,
Cong ty s& thanh toan cho Poi cong thém 1i suat tién giri ngan hang c6 ky
han phu hop véi thoi gian bao hanh.

18.3. Doi ¢o trach nhiém thuc hién bao hanh cdng trinh trong sudt thoi gian quy
dinh. Trong truong hop Doi khong thuc hién nghia vy, cong ty s€ thué don vi
khac thuc hién va toan bo chi phi sé do Poi chiu trach nhiém chi tra. Cong ty
s& thu hdi chi phi ndy tir cac ngudn thu cua Doi ma khong can phai c6 su
ddng y ctia Doi trudng.

18.4. Khi cong trinh da thanh quyét toan hodc Doi truong khong con la nhan vién
cong ty, néu cc co quan chirc ning kiém tra va xuit toan, Doi trudng cd
trach nhiém phai nop lai cac khoan thué va phat (néu co).

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 19: Té chirc thwe hién

Céac Pho Giam dbc va Ké toan truong Cong ty co trach nhiém chi dao cac
phong, huéng dan Doi thuc hién quy ché nay va xem xét dé nghi cia cac Doi trong
qué trinh thuc hién dé kién nghi Giam ddc diéu chinh hodc bd sung ndi dung Quy
ché khi xét thiy can thiét.
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Piéu 20: Sira doi, b sung

20.1. Trong qué trinh thyc hién, bat ky thanh vién ndo cta Ban giam déc ciing c6
thé dé xuat v6i Giam dbc vé viée sira doi, bd sung, thay thé nhitng quy dinh
ciia Quy ché nay cho phi hop vé6i hoat dong san xuét kinh doanh cua Cong
ty.

20.2. Trong trudng hop cac quy dinh cta Piéu 1& Cong ty lién quan dén Ban gidm
dbc thay doi thi Quy ché ndy ciing phai stra d6i, bd sung cho ph hop véi cac
thay doi trong Piéu 18 Cong ty.

20.3. Giam dbc dé xuit viéc sira doi, bo sung thay thé cac quy dinh cia Quy ché
nay dé HDQT Cong ty phé duyét.

20.4. Bét ctr stra ddi, bo sung, thay thé ndo trong Quy ché ndy chi c¢6 hiéu lyc khi
duoc HPQT phé duyét.

Piéu 21: Hiéu lwe thi hanh

21.1. Quy ché nay c6 hiéu luc khi HDQT phé duyét phl hop v6i cac nguyén tic
hoat dong trong Piéu 1& Cong ty va dugc ap dung ké ca dbi v6i cac cong
trinh hién dang thi céng.

21.2. Céc cong trinh thudc trong dién quan 1y dic biét do Ban Giam ddc quy dinh
thi khéng ap dung theo quy ché nay.

21.3. Quy ché nay bao gom 4 Chwong - 21 Piéu. Cac quy dinh trudc day trai véi
Quy ché nay déu bai bo.

TM. HQI PONG QUAN TRI

CHU TICH
(Pa ky)
HUYNH TAM
Cac Thanh vién HDQT:
STT HO VA TEN CHUC DANH KY TEN
1 | Ong Nguyén Pinh Son | Thanh vién HPQT - Giam déc (Pa ky)

2 | BaTriéu CAm Nhung | Thanh vién HPQT - Ké toan truomg | (Pa ky)

3 | Ong Nguyén Kim Duy | Thanh vién HDQT (Pa ky)

4 | Ong Nguyén Vin Thé | Thanh vién HPQT (P ky)
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